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AUSBILDUNG

MIT ZUKUNFT

GESUCHT @

Starte deine Ausbildung in der Photovoltaikbranche. Gestalte aktiv die Energiewende
mit und verwirkliche dich in einem zukunftssicheren Beruf.

KAUFMANN/KAUFFRAU

FUR BUROMANAGEMENT (M/W/D)

Deine Ausbildung umfasst u.a.: Das bringst du mit:

Unterstutzung im Bereich Finanzbuchhaltung inkl.
Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung
Unterstutzung bei personalbezogenen Aufgaben
Recherche, Aufbereitung und Prasentation von
Daten und Informationen

Erstellung von Dokumenten

Kooperation und Kommunikation mit internen und
externen Partnern

Datenschutz, Qualitatssicherung und
Vorgaben

rechtliche

du organisierst und koordinierst gerne

du recherchierst gerne und magst es, Daten
zusammen zu tragen und aufzubereiten
kaufmannisches Denken liegt dir

die Arbeit am PC ist fur dich kein Neuland

man kann sich auf dich verlassen und du arbei-
test strukturiert

gerne einen Abschluss der 10. Klasse oder Abitur
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www.meine-energieinsel.de

vielseitige Tatigkeiten wahrend deiner Ausbildung
Tarifvergutung mit leistungsorientierten Pramien
die Moglichkeit zum Auslandspraktikum

Gleitzeit und mobile Arbeitsmaglichkeiten

die Moglichkeit, deine eigenen Ideen und

Vorschlage einzubringen

JETZT BEWERBEN!
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eine verkurzte Ausbildung bei entsprechenden
Leistungen

ein Unternehmen, das vor Ort an der Energie-
wende arbeitet

ein tolles Team und Miteinander im Buro
Ubernahme bei erfolgreichem Ausbildungsab-
schluss maglich

Energieinsel GmbH
z. Hd. Frau Hoppmann

Im Gewerbepark 24 | 16727 Oberkramer OT Vehlefanz

Tel.: 03304 - 247 25 68 | bewerbung@meine-energieinsel.de




